TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO, ALCANTARILLADO Y ASEO DE BOGOTA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION ANALISIS DE RIESGOS FINANCIEROS

£ acueducto

AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA

< SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS 2
CODIGO 7 2 SUBSISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD RETENCION (Afio DISPOSICION FINA
DOEOMENTALES S ol {Afios) L PROCEDIMIENTOS
i Archiv Archi
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento ,o i rehivo cT E |MT| S
Gestién Central
1380001 25 INFORMES
1380001 25 25.2 Informes a Otros Organismos N.A. N.A. 2 3 X X
Comunicacion oficial Cumplidos los tiempos de retencién la serie se conserva
Informe totalmente por contener informacién sobre el desarrollo
de funciones y procedimientos de la entidad, asignacién
de responsabilidades y discusiones que determinaron la
toma de decisiones.
1380001 25 25.6 Informes de Gestién N.A. N.A. 2 3 X
Comunicacién oficial Cumplidos los tiempos de retencién y perdidos sus valores
Informe primarios se elimina.
1380001 25 25.7 Informes de Riesgos Financieros M4FF M4FF0601P 5 7 X X |Una vez cumplidos los tiempos de retencion se hard una
Comunicacién oficial MA4FFO602P seleccion del 5% de la produccion documental cada cuatro
Informe M4FF0603P afios y se aplicard un medio técnico para la conservacion.
MA4FF0604P
1380001 54 REGISTROS DE TASAS, MONEDAS Y PRECIOS MA4FF M4FFO605P 2 8 X X
Control de cargue de tasa en SAP Una vez cumplidos los tiempos de retencién se hard una
Planilla Plan de tasas seleccién del 5% de la produccién documental cada cuatro|
Registro de transacciones de SAP afios y se aplicard un medio técnico para la conservacion.
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